Администрация Мясниковского района
Постановление
               08.04.2014г.                         №495              

с. Чалтырь
Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу  дошкольного образования (детские сады) 
на территории муниципального образования Мясниковский район»
     В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009г. №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Администрации Мясниковского района от 19.08.2011 №817 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Мясниковского района административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», Администрация Мясниковского района,





постановляет:
· Утвердить:
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады) на территории муниципального образования Мясниковский район» (приложение).
· Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
· Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации Мясниковского района Н.С. Кешишян.
Глава района      

                            
А. М. Поркшеян
Приложение к постановлению администрации
Мясниковского района от 08.04.2014г. №495
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
· Общие положения. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, установления единых правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные организации на территории муниципального образования (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, с заявителем.
1.2. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии со следующими принципами:
- заявительный порядок обращения;
- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- доступность обращения;
- возможность получения муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется специалистами МАУ «МФЦ Ммясниковского района» (в части приема заявлений и постановки на учёт), МУ «Отдел образования» (в части подтверждения документов, выдачи направления, комплектования ДОУ), руководителями детских садов (в части зачисления ребёнка).
Муниципальная услуга в части приёма заявлений в электронном виде, постановки на учёт в заявительном порядке осуществляется на портале государственных услуг. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается ресурсами Единой информационной системы «Зачисление в ДОУ» (далее - Система). Взаимодействие с информационными и технологическими ресурсами Ростовской области обеспечивается на уровне Системы.
Круг заявителей
1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, являющиеся родителями (законными представителями) ребенка, нуждающегося в зачислении в детский сад.
1.5. От имени родителей могут выступать физические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством РФ, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством РФ.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в дошкольные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Мясниковского  района».
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются муниципальным учреждением «Отдел образования администрации Мясниковского района» (приложение №1 к Регламенту), МАУ «МФЦ Мясниковского района» (приложение №2 к Регламенту)  и муниципальными образовательными организациями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования (далее – детские сады), имеющие лицензию на право ведения образовательной деятельности (приложение №3 к Регламенту).
Исполнителями муниципальной услуги являются муниципальные служащие и руководители детских садов.
Муниципальная услуга в части приема заявлений о постановке на учет, для последующего зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Мясниковского района осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МАУ «МФЦ Мясниковского района»).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановка детей на учет для зачисления в детский сад;
- зачисление ребенка в детский сад;
- отказ в постановке на учет для зачисления в детский сад;
- отказ в зачислении ребенка в детский сад.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. В части приема заявлений и постановки детей на учет для зачисления в детский сад - 30 минут.
2.4.2. В части зачисления ребенка в детский сад – один рабочий день после получения направления на посещение детского сада и предоставления необходимых документов.
2.4.3.Муниципальная услуга в части получения направления предоставляется по мере продвижения очереди при наличии свободных мест в детских садах.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
- Конституция Российской Федерации: принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;
- Федеральный закон Российской Федерации от 16.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный Закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N273-ФЗ;
- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 (ред. от 28.12.2010, с изм. от 29.12.2010) "О статусе судей в Российской Федерации";
- Федеральный закон Российской Федерации от 17.01.1992 N 2202-1 (ред. от 07.02.2011) "О прокуратуре Российской Федерации";
- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 (ред. от 24.07.2009, с изм. от 10.11.2009) "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
- Федеральный закон Российской Федерации от 27.05.1998 N 76-ФЗ (ред. от 28.12.2010) "О статусе военнослужащих", принят ГД ФС РФ 06.03.1998г., (с изм. и доп., вступающими в силу с 15.01.2011);
- Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», принят ГД ФС РФ 28.01.2011г.; 
- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении утверждено Приказом Минобрнауки от 27.10.2011г №2562;
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ (ред. от 17.12.2009) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», принят Государственной Думой 3 июля 1998года, одобрен Советом Федерации 9 июля 1998 года;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 06.04.2011) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», принят Государственной Думой 7 июля 2010 года, одобрен Советом Федерации 14 июля 2010 года;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», принят Государственной Думой 21 апреля 2006 года, одобрен Советом Федерации 26 апреля 2006 года;
- Федеральный закон от 28.12.2010г №403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 30.12.2012г №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- Указ Президента РФ от 05.05.1992г №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;
- Указ Президента РФ от 02.10.1992г №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
- Указ Президента РФ от 05.06.2003г №613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде;
-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011г №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»
- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15 мая 2013 г. № 26 "Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций, зарегистрировано в Минюсте РФ 29 мая 2013 г;
-Постановление Администрации Мясниковского района от 25.05.2011г №485 «Об утверждении Перечня льготной категории граждан, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право на определение детей в дошкольные образовательные учреждения Мясниковского района;
- Устав муниципального образования «Мясниковский район»;
- Положение о МУ «Отдел образования Администрации Мясниковского района»;
- Уставы образовательных учреждений.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок их представления
2.6.1. Для постановки детей на учет в целях зачисления в детский сад Заявитель (его представитель) представляет лично, почтовым отправлением либо по электронной почте следующие документы:
- заявление о постановке на учет для зачисления в детский сад согласно приложению №4 к настоящему Регламенту;
- документ, удостоверяющий личность Заявителя (его представителя);
-документ, подтверждающий полномочия представителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя;
- свидетельство о рождении ребенка.
2.6.2. При обращении за муниципальной услугой Заявитель вправе представить документы, подтверждающие льготное право на зачисление его ребенка в детский сад. 
В качестве таких документов могут быть представлены:
1) удостоверение граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
3) справка с места работы судьи; прокурора; сотрудника Следственного комитета;
4) справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами, сотрудников и военнослужащих из числа, указанных в п.1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 г. №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;
5) справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
6) справка из учреждения медико-социальной экспертизы;
7) справка с места работы сотрудника полиции;
8) справка с места работы сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных выше;
9) справка с места службы военнослужащих;
10) справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации; 
11) удостоверение многодетной семьи (матери, отца);
12) справка органов социальной защиты населения о приравнивании к многодетным семьям;
13) удостоверение ветерана боевых действий (участника) боевых действий;
14) правовой акт об установлении опеки над несовершеннолетним; справка из органов опеки, подтверждающая факт нахождения ребенка под опекой на момент обращения; 
15) правовой акт о передаче ребенка в приемную семью;
16) свидетельство об усыновлении (удочерении);
17) ходатайство руководителя органа местного самоуправления Мясниковского района, государственной или муниципальной организации, предприятия, учреждения, функционирующей на территории Мясниковского района, нуждающихся в закреплении квалифицированных кадров.
Перечень документов, предоставляемых на зачисление ребенка в детский сад:
- направление МУ «Отдел образования» (приложение 6);
- медицинская карта ребенка установленного образца (ф. № 026-у-2000).
2.6.3. Требования к документам, представляемым Заявителем для осуществления муниципальной услуги.
 Заявление на бумажном носителе, в том числе отправленное по почте, о предоставлении муниципальной услуги заполняется Заявителем от руки или с использованием электронных печатающих устройств.
Бланки заявлений предоставляются МАУ «МФЦ Мясниковского района» на безвозмездной основе.
Документы, представляемые Заявителем с запросом о предоставлении муниципальной услуги, не должны иметь подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, быть исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво; не истек срок действия документов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Заявителю муниципальной услуги может быть отказано в приеме документов в случае обращения Заявителя, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка, нуждающегося в зачислении в детский сад при отсутствии документа, подтверждающего его полномочия.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме заявления на постановку на учет для зачисления в детский сад  являются:
- обращение гражданина, не являющегося Заявителем или представителем Заявителя;
- непредоставление документов для получения муниципальной услуги;
- превышение максимального возраста ребенка возрасту детей, принимаемых в детский сад.
2.8.2. Основаниями для отказа в зачислении в детский сад являются:
- отсутствие направления ребенка в детский сад;
- непредоставление документов для получения муниципальной услуги.
2.8.3. Общие основания:
- тексты документов написаны неразборчиво;
- документы не принадлежат Заявителю;
- наличие серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы исполнены карандашом;
- истек срок действия документов.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги лично не может превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, столами и стульями для ожидания и принадлежностями для обеспечения возможности переписывать информацию, заполнять заявления. 
В помещениях приема заявления размещаются стенды по антикоррупционной тематике.
2.12.2. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на получение муниципальной услуги, размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- образцы заполнения заявлений;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;
- порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- административный Регламент предоставления муниципальной услуги.
2.12.3. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах МАУ «МФЦ Мясниковского района», МУ «Отдел образования», в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;
- наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих соблюдение установленных Регламентом сроков и стандарта предоставления муниципальной услуги;
- предоставление заявителю возможности получать информацию о ходе представления муниципальной услуги, а также обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц.
2.12.4. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
- очередей при приеме документов от заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги;
- жалоб (претензий) на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям муниципальных служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде
3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
3.1.1. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги, размещается:
- на официальном сайте администрации Мясниковского района http HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/":// HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/"yyyamroo HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/". HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/"ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);
- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Указанная информация может быть получена по справочным телефонам органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
3.1.3. Информация о местонахождении, графике работы и графике приема заявителей, контактных координатах органа, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении №1,2,3 к Регламенту.
3.1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в следующих формах:
- индивидуальное консультирование на личном приеме;
- индивидуальное консультирование по почте, в том числе по электронной почте;
- индивидуальное консультирование по телефону;
- публичное письменное консультирование. 
3.1.5. Индивидуальное консультирование на личном приеме.
Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании на личном приеме (далее – консультирование) не может превышать 15 минут, продолжительность консультирования - 15 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для консультирования.
3.1.6. Индивидуальное консультирование по почте, в том числе по электронной почте.
В случае поступления обращения заявителя о предоставлении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги по почте, в том числе по электронной почте, подготовленный муниципальным служащим письменный ответ в срок, не более 30 дней с даты поступления обращения, направляется в адрес заявителя почтой либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае, если такой способ направления ответа был указан заявителем. 
Датой получения обращения является дата регистрации обращения в управлении образования администрации Мясниковского района. 
Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме и должны содержать:
- ответы на поставленные вопросы;
- должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ;
- фамилию, инициалы, номер телефона исполнителя;
- наименование структурного подразделения - исполнителя;
3.1.7. Индивидуальное консультирование по телефону.
При ответах на телефонные звонки муниципальные служащие подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
При невозможности муниципального служащего, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
3.1.8. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте и Портале. 
На информационных стендах и на официальном сайте размещается следующая информация:
- почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов отдела; график (режим) работы; график приема Заявителей; сведения о руководителе, номер его кабинета;
- адрес официального сайта муниципального органа управления образования
- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложение 9 к Регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
- режим приема заявителей, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих муниципальных служащих;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, формы документов для заполнения и образцы их заполнения;
- перечень категорий граждан, пользующихся льготами при определении в детский сад;
- перечень необходимых документов, подтверждающих льготы, при получении муниципальной услуги;
- информация о сети муниципальных детских садов с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей (приложение 3 к Регламенту);
- перечень оснований для отказа в предоставлении услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций; 
- порядок обжалования решения, действий или бездействия муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.
В помещениях приема заявлений также должны находиться в актуальном состоянии законодательные и иные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент.
На официальном сайте администрации Мясниковского района в сети Интернет  размещаются:
- почтовый адрес; адрес электронной почты; электронный адрес официального сайта; график (режим) работы; график приема Заявителей; сведения о структурном подразделении, в компетенцию которого входит предоставление муниципальной услуги, его руководителя;
- сведения о телефонных номерах для получения информации о муниципальной услуге;
- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе Административный регламент с приложениями;
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец ее заполнения;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок получения информации;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- перечень категорий граждан, пользующихся льготами при определении в дошкольное образовательное учреждение;
- информация о сети детских садов с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей.
3.1.10. В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или на личном приеме.
3.1.11. Публикация (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.
3.2. Перечень административных процедур
 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация и изучение документов, представленных в МАУ «МФЦ Мясниковского района» Заявителем (его представителем);
- постановка на учет ребенка Заявителя (его представителя) для зачисления в детский сад (регистрация ребенка заявителя в Системе);
- подготовка и направление Заявителю информации о постановке на учет для зачисления в детский сад (выдача уведомления с идентификационным номером);
- комплектование детских садов;
- оформление направления в детский сад;
- зачисление в детский сад. 
Последовательность административных процедур, выполняемых при исполнении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 9 к настоящему Регламенту.
3.2.1.Подача заявления и постановка на учет ребенка заявителя (его представителя) для зачисления в детский сад
Основанием для начала административной процедуры является представление документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Административного регламента, направленных Заявителем по почте или в электронной форме или доставленных в МАУ «МФЦ Мясниковского района».
Специалист МАУ «МФЦ Мясниковского района», являющийся исполнителем муниципальной услуги (далее – исполнитель муниципальной услуги), при подаче Заявителем (его представителем) документов, устанавливает личность Заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие всех необходимых документов и удостоверяется в их соответствии требованиям, указанным в п. 2.6.2 настоящего Регламента.
При представлении Заявителем неполного перечня документов либо при несоответствии документов предъявляемым к ним требованиям, исполнитель муниципальной услуги, осуществляющий приемку документов, уведомляет Заявителя (его представителя) о наличии препятствий для приема заявления о предоставлении муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных несоответствий, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.
 По результатам административной процедуры исполнитель муниципальной услуги вносит сведения о ребёнке и заявителе в Систему, присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано», выдает заявителю уведомление с идентификационным номером (приложение 5 к Регламенту). 
Внесение сведений в Систему осуществляется в день поступления документов. Максимальное время приема документов от заявителя (представителя заявителя) не должно превышать 15 минут.
Заявление родителей (законных представителей) о постановке на учет  ребенка для определения в ДОУ регистрируется ответственным специалистом в Журнал регистрации заявлений  (приложение №7 к Регламенту) с указанием:
- регистрационного номера,
- даты регистрации; 
- фамилии, имени, отчества ребенка;
- даты рождения ребенка;
- фамилии, имени, отчества матери, отца, их места работы;
- места проживания родителей (адрес и телефон);
- наличия или отсутствия льготы на  получение места в ДОУ;
- номера желаемого ДОУ;
- желаемой даты устройства в ДОУ.
 Журнал регистрации заявлений, на бумажном носителе прошнурован, пронумерован, скреплен печатью дошкольного образовательного учреждения;
 На основании заявления и произведенной записи в Журнал регистрации заявлений, на бумажном носителе, ведется журнал регистрации очередности в ДОУ в электронном виде с указанием:
- номер по порядку,
- ФИО ребенка,
- дата регистрации заявления,
- примечание: преимущество получения места в ДОУ.
При постановке детей на учет родителям (законным представителям) выдается уведомление о дате, номере регистрации и сроках перерегистрации детей в Журнал регистрации заявлений (приложение №5 к Регламенту).
Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием Системы
 При оформлении заявления о постановке ребёнка на учет для зачисления ребенка в детский сад (приложение 4 к Регламенту) необходимо наличие возможности входа в Систему.
Обязательные данные для внесения в Систему: фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения ребенка; данные свидетельства о рождении ребенка; место фактического проживания (адрес и телефон); фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты, номер контактного (сотового) телефона; данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей); наличие льготы по зачислению ребенка в детский сад; потребность ребенка по состоянию здоровья; желаемый детский сад (не более семи учреждений); желаемая дата зачисления ребенка в детский сад.
 Для получения муниципальной услуги по подаче заявления и постановке на учет ребенка через Портал Заявитель должен авторизоваться в личном кабинете Портала.
Заполнение Заявителем в электронном виде заявления для постановки на учет по устройству в детский сад осуществляется:
- на Портал (www.g HYPERLINK "http://www.gosuslugu.ru/"osuslug HYPERLINK "http://www.gosuslugu.ru/"u.ru);
- при личном обращении в МАУ «МФЦ Мясниковского района» отсутствии возможности у Заявителя самостоятельно зарегистрировать ребенка на Портале.
Прием заявлений и их регистрация на Портал (www.g HYPERLINK "http://www.gosuslugu.ru/"osuslug HYPERLINK "http://www.gosuslugu.ru/"u.ru) осуществляются в течение всего года.
При оформлении заявления формируется согласие Заявителя на обработку персональных данных (приложение №11 к Регламенту).
В случае самостоятельной подачи Заявителем заявления на Портал ему присваивается статус «Подтверждение документов». В данном случае Заявителю необходимо в течение 30 календарных дней, с даты подачи заявления на Портал явиться в приемные часы работы МУ «Отдел образования»  (приложение 1 к Регламенту) для предоставления подлинных документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении. Исполнитель муниципальной услуги имеет право вносить необходимые коррективы в заявление Заявителя, поданное в электронном виде с целью устранения допущенных ошибок в сведениях, настоящего Административного регламента (кроме даты постановки на учет).
После подтверждения документов Заявителем исполнитель муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.
 В случае отсутствия подлинных документов в указанный срок сведения о ребенке переносятся в архивные записи и восстанавливаются из архивных записей по мере предоставления подлинных документов Заявителями.
При восстановлении из архивных записей заявлению присваивается статус «Зарегистрировано» в Системе с даты предоставления подлинных документов Заявителями.
Зарегистрированному заявлению Системой присваивается индивидуальный идентификационный номер.
Уведомление о регистрации в Системе для получения муниципальной услуги отправляется Системой на адрес электронной почты, указанный Заявителем при заполнении заявления.
Проверить статус заявления и положение Заявителя в очередности можно на Портале по индивидуальному идентификационному номеру заявления, присвоенному при регистрации заявления, а также при личном обращении в МУ «Отдел образования».
 При постановке на учет Заявитель вправе указать до семи желаемых детских садов в пределах одного или сельских поселений, входящих в состав Мясниковского района, из числа функционирующих на момент подачи заявления. 
Вновь созданные детские сады вносятся на Портал администратором Системы по заявке уполномоченного сотрудника отдела образования при наличии соответствующего нормативного акта о создании учреждения (после реконструкции, открытия ранее закрытого учреждения, ввода нового детского сада в эксплуатацию).
После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера смена желаемого детского сада допускается по заявлению Заявителя. В случае, если Заявитель имеет право на внеочередное или первоочередное зачисление в детский сад, заявлению присваивается статус «Подтверждение документов». Заявителю необходимо представить в течение 30 календарных дней в Управление документ, подтверждающий льготу в соответствии с п.2.6.2. настоящего Регламента, а также его копию. В случае не предоставления оригиналов документов, подтверждающих наличие льготы, заявление рассматривается на общих основаниях. 
Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в личном деле. После подтверждения документов Заявителем исполнитель муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня подтверждения документов присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты подачи заявления.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
 Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия, согласованной отделом образования с иным органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.
Комплектование.
Массовое комплектование ДОУ осуществляет комиссия по распределению мест в ДОУ в соответствии с количеством высвобождаемых мест, а также в соответствии со списками очередности по возрастным и льготным категориям, указанным в Регламенте, по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений и входящему регистрационному номеру при наличии места в соответствующей возрастной группе  с 15 по 31 июля текущего года. Комиссия по распределению мест в ДОУ создается приказом начальника отдела образования.
Текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного приема детей в ДОУ.27
Оформление направления для зачисления в детский сад.
 Основанием для начала административной процедуры – оформление направления для зачисления ребенка в детский сад либо уведомления об отказе в предоставлении данной муниципальной услуги являются результаты комплектования.
Работник отдела образования, являющийся исполнителем муниципальной услуги после утверждения членами Комиссии протоколов по итогам комплектования (доукомплектования), сформированными Системой, оформляет направления для зачисления в детский сад и рассылает их Заявителям и руководителям детских садов. 
Направление подлежит обязательной регистрации в Журнале регистрации направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования Мясниковского района (приложение №8).
Направление в детский сад действительно в течение четырнадцати дней с момента его оформления.
 
Результатом административной процедуры является направление в детский сад либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.
После утверждения членами Комиссии протоколов по итогам комплектования (доукомплектования), сформированными Системой, заявлению присваивается статус «Направлен в ДОУ».
Муниципальные служащие отдела образования, являющиеся исполнителями муниципальной услуги, и руководители детских садов информируют Заявителя по телефону, по почте или по электронной почте о направлении ребенка в детский сад.
Заявитель вправе отказаться от предложенного детского сада в случае, если ранее в заявлении им были указаны другие желаемые учреждения. В этом случае Заявитель продолжает числиться в Системе от даты первичной регистрации заявления в ожидании появления места в одном из желаемых детских садов.
 
Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса «Направлен в ДОУ» обязан явиться в детский сад для начала осуществления процедуры зачисления ребенка.
Руководитель детского сада в течение одного рабочего дня с момента обращения Заявителя регистрирует заявление о зачислении ребенка в детский сад в журнале учета направлений в детский сад и начинает административную процедуру по зачислению ребёнка в учреждение. 
Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в группы компенсирующей и комбинированной направленности осуществляется на основании заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии.
В случае, если Заявителя не удовлетворяет детский сад, в который направлен его ребенок, и Заявитель согласен ждать до следующего комплектования, им оформляется отказ от направления в предложенный детский сад. 
Отказ от направления в предложенный детский сад оформляется в письменном виде при личном обращении  (приложение №12 к Регламенту)
 
В случае неявки Заявителя в детский сад после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ», оказание муниципальной услуги Заявителю приостанавливается. Муниципальный служащий присваивает заявлению в Системе статус «Не явился». Если Заявитель подтверждает свое желание на получение муниципальной услуги в следующем учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет при этом не меняется. 
Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, ребёнок удаляется из электронной базы очередников, заявлению в Системе присваивается статус «Архивное». Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде (приложение №13 к Регламенту). 
 В случае смены места жительства в пределах Мясниковского района  допускается перевод ребенка из одного детского сада в другой. Заявление на перевод ребенка из одного детского сада в другой подается в отдел образования Мясниковского района. 
При внесении в Систему данных заявления на перевод проставляется дата подачи Заявителем соответствующего заявления. При комплектовании детских садов заявления на перевод ребенка из одного детского сада в другой рассматриваются в порядке общей очередности.
По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории разных детский садов в пределах Мясниковского района. Заявления на взаимный обмен подаются в МУ «Отдел образования». 
Зачисление ребенка в детский сад
 Основанием для начала административной процедуры является получение направления в детский сад. На основании направления получатель муниципальной услуги пишет заявление на имя руководителя учреждения о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение.
Руководитель детского сада:
1) регистрирует заявление; изменяет статус заявления в Системе на «Заключение договора»; 
2) разъясняет Заявителю получателя муниципальной услуги порядок зачисления в детский сад (перечень документов, знакомит с уставом, лицензией на образовательную деятельность, с реализуемыми образовательными программами);
3) После предоставления Заявителем полного перечня документов, установленных п.20 настоящего Регламента, издает приказ о зачислении ребенка в детский сад, вносит данные о родителях (законных представителях) и ребенке в «Книгу движения детей», и присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОУ». 
При зачислении ребенка в детский сад между Заявителем и учреждением заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в детском саду.
Прием документов и регистрация заявления о зачислении ребенка в детский сад осуществляется заведующим детским садом в дни личного приема. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
Присвоение заявлению в Системе статуса «Зачислен в ДОУ» является окончательным результатом предоставления муниципальной услуги, основанием для снятия ребенка с очереди и удаления его из электронной базы очередников.
 В случае если установлено, что заявителем представлен неполный перечень документов, либо выявлено несоответствие документов предъявляемым к ним требованиям, руководитель оформляет и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием на содержание выявленных недостатков (приложение №10 к Регламенту). Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы.
Максимальный срок выполнения действий по проверке документов и направлению заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
4. Порядок и формы   контроля за  исполнением муниципальной  услуги
 4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге.
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется должностными лицами отдела образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.
4.1.2. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом начальника отдела образования. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц  МУ «Отдел образования», МАУ «МФЦ Мясниковского района», руководителей ДОУ, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Сотрудники отдела образования, МАУ «МФЦ Мясниковского района» и ДОУ, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации Мясниковского района, МУ «Отдел образования», МАУ «МФЦ Мясниковского района»  и ДОУ при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.2. Жалоба на действия (бездействия) должностных лиц отдела образования, и решения должностных лиц образовательных организаций (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
в отношении должностного лица МУ «Отдел образования», МАУ «МФЦ Мясниковского района»  жалоба подается в администрацию  района;
в отношении должностных лиц образовательных организаций, жалоба подается в МУ «Отдел образования».
5.3. Заявители в своей письменной жалобе должны указывать:
- фамилию, имя, отчество Заявителя, его место жительства;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;
- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.
5.4. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае Заявителем приводится перечень прилагаемых документов.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены, гражданин в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Под жалобой Заявитель ставит личную подпись и дату.
При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.
5.5. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия Заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема.
В остальных случаях дается письменный ответ.
В ходе личного приема Заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.
5.8. Жалоба Заявителя не рассматривается в следующих случаях:
отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о фамилии, имени, отчестве гражданина, обратившегося с жалобой и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если предметом жалобы является решение, принятое в судебном или досудебном порядке;
если текст письменного обращения не поддается прочтению.
5.9. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить Заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
5.10. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями, то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в отдел образования или одному и тому же должностному лицу.
О данном решении уведомляют Заявителя, направившего обращение.
5.11. Письменная жалоба и жалоба в электронной форме должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации.
В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, если решение поставленных в письменной жалобе вопросов относится к компетенции  подведомственных организаций управления образования или должностных лиц допускается продление  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается Заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется гражданину не позднее 30 дней с момента ее регистрации.
5.12. В случае поступления в отдел образования жалоб Заявителя о нарушении прав и законных интересов при необходимости проводится внеплановая проверка.
5.13. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги начальником отдела образования в течение 3-х дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х человек. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течение 3-х дней.
5.14. По итогам проверки оформляется справка, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. Должностное лицо, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу, на действия которого была подана жалоба, знакомится со справкой под роспись.
5.15. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги  доводятся до сведения граждан в письменной форме или, с согласия получателя муниципальной услуги, устно в ходе личного приема.
5.16. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц образовательного учреждения в судебном порядке.
5.17 Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
5.18. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия Заявителя ответы.
5.19. Если в результате рассмотрения письменного обращения оно признано обоснованным, то руководителями МУ «Отдел образования» и МАУ «МФЦ Мясниковского района» принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации сотрудника учреждения или должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов, адресе сайта и электронном адресе муниципального учреждения «Отдел образования Администрации Мясниковского района»:  
	№п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Сайт администрации Мясниковского района
	Адрес электронной почты МУ «Отдел образования»

	1
	Муниципальное учреждение «Отдел образования Администрации Мясниковского района»
	346800 Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Ленина,  33
	http HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/":// HYPERLINK "http://yyyamroo.ru/"yyyamroo.ru  
	chaltroo@chalt.donpac.ru 


 
 Контактные телефоны:
	Наименование должности
	ФИО
	№ телефонов

	Начальник
	Бзезян Рита Вартересовна
	2-19-85

	Заместитель начальника
	Хатламаджиян Мардирос Мелконович
	2-36-94

	Ведущий специалист по дошкольному образованию
	Хурдаян Светлана Эдуардовна
	2-13-94

	Ответсвенный по системе «Электронный детский сад»
	Толохян Ирина Георгиевна
	2-21-67


 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ №2
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов, адресе сайта и электронном адресе МАУ «МФЦ  Мясниковского района»  
	№п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Телефон
	Адрес электронной почты МАУ «МФЦ  Мясниковского района»

	1
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мясниковского района»
	346800 Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул. Туманяна,  25
	3-29-01
	mfc_22@mail.ru


Контактные телефоны:
	Наименование должности
	ФИО
	№ телефонов

	Директор
	Хлиян Лариса Мануковна
	3-29-01

	Ведущий специалист отдела взаимодействия с населением
	Халамбашян Анна Вячеславовна
	3-29-09

	Ведущий специалист отдела взаимодействия с населением
	Читахян Елена Андреевна
	3-29-00


 
Удаленные центры доступа МАУ «МФЦ Мясниковского района»
	№ п/п
	Адрес
	График работы
	Ф.И.О. специалиста
	Телефон

	1
	346812 с. Крым, ул. 8-линия,17
	Вт-Сб  с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
	Мелексетян Анжела Луспароновна
	

	2
	346813 х. Недвиговка, ул. Ченцова,12
	Вт-Сб с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
	Бельясова Елена Сергеевна
	2-02-21

	3
	346817 
с. Александровка,
 ул. Центральная,46
	Вт-Сб с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
	Крапчина Зоя Дмитриевна
	

	4
	346811 х. Калинин, ул.1-я Советская,3
	Вт-Сб с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
Пн, Вс-вых
	Хрхрян Азнив Асватуровна
	2-96-75

	5
	346816 с. Большие Салы, ул. Советская,19
	Вт-Сб с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
	Пегливанян Юлия Владимировна
	3-62-62

	6
	346818 х. Ленинаван, ул. Ленина,5
	Вт-Сб с 9.00-13.00, 
Пн, Вс-вых
	Дзиваян Марина Ашотовна
	3-67-80


ПРИЛОЖЕНИЕ №3
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации я, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах сайтов и электронных адресах дошкольных образовательных организаций
	№
п.п.
	Полное наименование образовательного учреждения (филиала) согласно уставу (положению)
	Юридический адрес ОУ, телефон, E-mail
	ФИО руководителя
	Сайт образовательного учреждения

	Дошкольные образовательные организации

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   общеразвивающего вида детский сад №1 " Малыш"
	346800, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул.   Мясникяна, 8 А.
тел. (86349)23005, hurdayan.sadik@yandex.ru
	Хурдаян Евгения Торосовна
	http://www.ds1-malish.ucoz.ru 

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Центр развития ребенка детский сад №2  "Солнышко"
	346800,   Ростовская область, Мясниковский район,
с.  Чалтырь, Комсомольская,14, 
тел. (86349)22733, sund249@yandex.ru
	Шагинян Лариса Арсентовна
	http://www.ds2-solnishko.ucoz.ru 

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад общеразвивающего  вида  №3 "Катюша"
	346811, Ростовская область, Мясниковский район, х. Калинин, ул. Школьная, 74.
тел. (86349)29827 katyusa.kalinin@mail.ru
	Мещеринова Татьяна Викторовна
	http://www.ds3-katusha.ucoz.ru 

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №4 "Колокольчик "
	346811, Ростовская область, Мясниковский район, 
х. Веселый, ул. Ленина,16.
тел. (86349)25649
	Турбина Ольга Владимировна
	http://www.ds4-kolokolchik.ucoz.ru 

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение    детский сад  №5" Звездочка"
	346800, Ростовская область, Мясниковский район,  с.  Чалтырь,  Социалистическая, 26.
тел. (86349)22106, chaltzvezdochka@yandex.ru
	Хулаян Анаид Ованесовна
	http://www.ds5-zvezdochka.ucoz.ru 

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  общеразвивающего вида    №6  "Золотая рыбка"
	346800, Ростовская область,  Мясниковский район,  
с. Чалтырь,  Социалистическая, 8,
тел. (86349)22735 goldfish6666@yandex.ru
	Демерджиева Шохакат Григорьевна
	http://ds6-goldfish.ucoz.ru/ 

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   Центр развития ребенка детский сад  №7  «Аревик»
	346801,  Ростовская область, Мясниковский район с. Крым,  Советская ,3-а,
 тел. (86349)22781, arevik-krim@mail.ru
	Кечеджиян Грипсиме Мардиросовна
	http://www.ds7-arevik.ucoz.ru 

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида   детский сад  №8 "Сказка"
	346816, Ростовская область, Мясниковский район, с. Большие Салы, ул. Заводская,1.
тел. (86349) 26196, skazka8bs@yandex.ru
	Саркисянц Светлана Павловна
	http://www.ds8-skazka.ucoz.ru 

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад   №9 «Ромашка»
	346817, Ростовская область, Мясниковский район, х. Хапры,  Первомайская ,18 Б.
тел. (86349)3-81-20, dsromashka17@mail.ru
	Титаренко Алла Александровна
	http://www.ds9-romashka.ucoz.ru 

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад общеразвивающего вида   №10 " Сказка"
	346813,  Ростовская область, Мясниковский район, 
х.Недвиговка, ул Октябрьская , 74. 
тел. (86349)20243 oxana.iwanyuk@yandex.ru
	Иванюк Оксана  Асватуровна
	http://www.ds10-skazka.ucoz.ru 

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №11 " Колобок"
	346815, Ростовская область, Мясниковский район, х. Султан Салы, ул. Мясникяна,11,
тел. (86349)3-83-42, marmarowa@yandex.ru
	Мармарова Елена Анатольевна
	http://www.ds11-kolobok.ucoz.ru 

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №12 «Красная шапочка»
	346815, Ростовская область, Мясниковский район, х. Красный  Крым,  Туманяна,19,
тел. (86349)3-65-37, krasnaya-shapocka2012@mail.ru
	Князева Агавни  Хачехпаровна
	http://www.ds12-redcap.ucoz.ru 

	13.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад №13 "Золотая рыбка "
	346818, Ростовская область, Мясниковский район, х. Ленинаван,  Ленина ,8,
тел. (86349) 36787, zolotaya-rybka13@mail.ru
	Хараманян Лариса Хачиковна
	http://www.ds13-goldfish.ucoz.ru 

	14.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад  общеразвиавающего вида №14 "Аленушка "
	346800, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул.  Октябрьская,25, 
тел.(86349)21198, alenushka HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru".14. HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru"dou HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru"@ HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru"yandex HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru". HYPERLINK "mailto:alenushka.14.dou@yandex.ru"ru
	Бабасинян Елена Хукасовна
	http://www.ds14-alenushka.ucoz.ru 

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад общеразвивающего вида  №15 "Улыбка"
	346801, Ростовская область, Мясниковский район, с. Чалтырь, ул Трудовая,13.
тел. (86349)22927, mbduulibka@gmail.com
	Кардашян Агавни Арутюновна
	http://www.ds15-ulibka.ucoz.ru  

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №16 " Пчелка"
	346802, Ростовская область,  Мясниковский район,  
с. Чалтырь,  6-ая линия ,88,
тел. (86349)3-15-64, ant.om@mail.ru
	Антонцева Ольга Микаеловна
	http://www.ds16-pchelka.ucoz.ru 

	17.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад №23 "Колосок "
	346817, Ростовская область, Мясниковский район,
х.  Александровка, ул. Новая.3,
тел. (86349)20575, dou23kolosok@yandex.ru
	Сотникова Валентина Михайловна
	http://www.ds23-kolosok.ucoz.ru 

	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   детский сад общеразвивающего вида  №25  "Золотой петушок"

	346800, Ростовская область,  Мясниковский район  с. Чалтырь,  Социалистическая, 25,
тел. (86349)22356, salabutinar@mail.ru
	Салабутина Раиса Михайловна
	htp://www.ds25-petushok.ucoz.ru 

	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  Центр развития ребенка детский сад   №27 «  Ласточка»
	346800,  Ростовская область, Мясниковский район с. Чалтырь, Ленина, 47,
тел. (86349)3-11-05 tsrr.lastochka@yandex.ru
	Псардиева Сандухт Рубеновна
	http://www.ds27-lastochka.ucoz.ru  

	Общеобразовательные организации,
осуществляющие программу дошкольного образования

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Петровская средняя общеобразовательная школа №6
	346807, Ростовская обл., Мясниковский район,
с. Петровка, ул. Победы,13,
тел. (86349) 2-95-31, petrovka_6@mаil.ru
	Карапыш Мария Николаевна

	http://www.mbou-n6.3dn.ru    


	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Калининская средняя общеобразовательная школа №9
	346811,Ростовская обл., Мясниковский район, 
х. Калинин, ул. Школьная,136,
тел. (86349) 2-96-81, kalininschool@mail.ru
	Божкова Алла Викторовна
	http://kalininschool.edusite.ru 


	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Недвиговская средняя общеобразовательная школа №16
	346813, Ростовская обл.,
Мясниковский район,
х. Недвиговка, ул. Октябрьская 72-а,
тел. (86349) 2-03-90, mousosh16@list.ru
	Мельникова Людмила Александровна
	https://sites.google.com/site/mbousosh16/ 



ПРИЛОЖЕНИЕ №4
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
	
	
	
	
	Начальнику 
	
	
	
	

	
	
	
	
	муниципальное  учреждение "Отдел образования Администрации Мясниковского района"

	
	
	
	
	Рита Вартересовна Бзезян
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Иванова Ирина Ивановна
	
	
	

	
	
	
	
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя:
	

	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Проживающего по адресу:
	
	
	

	
	
	
	
	 с Чалтырь, ул. Ленина, 33
	
	
	

	
	
	
	
	Телефон: -
	
	
	
	

	
	
	
	
	E-mail: -
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прошу оказать содействие в предоставлении места в дошкольной образовательной 
	

	организации в "Мясниковский район" для моего ребенка 
	
	
	
	

	(Ф.И.О. ребенка, дата рождения 00.00.00г). 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документ, удостоверяющий личность ребенка: 
	
	
	
	
	

	Свидетельство о рождении серии 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Список дошкольных образовательных  организаций  в порядке убывания
	
	

	 приоритетов сверху вниз: 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	·  Мясниковский район
	
	
	
	
	
	
	

	·  ДС №___ "__________" Мясниковский район, с. ____________, ул. __________

	
	
	
	
	
	
	

	Особые отметки:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Категории льгот: 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Потребность в специализированном детском саде (группе): 
	
	
	

	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата желаемого зачисления: 
	
	00.00.0000г
	
	
	
	
	

	Желаемый язык обучения в группе: 
	Нет
	
	
	
	
	

	Время пребывания:
	
	
	 -
	
	
	
	
	

	В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садов предлагать другие варианты:  Да

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождения ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг. 

	Дата подачи заявления: 
	00.00.0000г
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Идентификатор Вашего заявления: 
	00000000000-12-09-1-3-91
	
	
	


 дата                                                                                                              подпись
 
ПРИЛОЖЕНИЕ №5
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
Уведомление о регистрации ребенка в «Журнале учета детей, нуждающихся в услугах дошкольного образования»
 
 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МЯСНИКОВСКОГО РАЙОНА»
Уведомление №______
о регистрации ребенка в электронном реестре Автоматизированной информационной системы персональных данных «Электронный детский сад» Мясниковского района Ростовской области
Настоящее уведомление выдано
________________________________________________________________________ в том, что
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
зарегистрирован(а) в электронном реестре Автоматизированной информационной системы персональных данных «Электронный детский сад» Мясниковского района Ростовской области
с __________________ 20____г., Регистрационный номер № _____________________________
В случае изменения данных, указанных в заявлении, необходимо уведомить Службу информационной поддержки Автоматизированной информационной системы «Электронный детский сад» по телефону 2-21-67. При внесении изменений дата регистрации ребенка в электронном реестре не изменяется. 
Начальник МУ «Отдел образования»                                                                       Р.В. Бзезян
М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ №6
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
 
 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	


 
 
                                                                                          
ПРИЛОЖЕНИЕ №7
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
 
 
Образец
 
Журнал регистрации заявлений в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	№п/п
	№ дела МФЦ
	Дата постановки в очередь
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Заявитель
	Желаемый д/сад
	Отметка о приеме
	примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                        
  ПРИЛОЖЕНИЕ №8
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
 
 
 
Образец
 
 
Журнал регистрации направлений в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	№п/п
	№ направления
	Дата выдачи
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	В какое МБДОУ направлен ребенок
	Тип очереди
	Дата зачисления и № приказа по МБДОУ
	Подпись родителя (законного представителя)
	примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                  
 
          ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги
 
	Прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в журнале учета нуждающихся в определении в образовательные организации, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования 


	 

	Прием документов для предоставления муниципальной услуги


	Выдача родителям (законным представителям) уведомления о регистрации ребенка в «Журнале учета детей, нуждающихся в услугах дошкольного образования»,  предоставление заявителю информации о его очередности при зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)


	Выдача родителям (законным представителям) направления для зачисления ребенка в ДОУ


	Зачисление ребенка в ДОУ


ПРИЛОЖЕНИЕ №10
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов
№_________от____________
Гр. _______________________, проживающий по адресу: ____________________,

(Ф.И.О. полностью)
обратился в __________________________  за предоставлением муниципальной услуги «Информирование о ходе оказания услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».


По результатам рассмотрения заявления принято решение: отказать в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в соответствии с ____________________________________________ ________________________________________________________________________.
(причина отказа в приеме документов)
Подпись руководителя 
Работник: ___________________________    (__________________________)

(подпись)                                                                            (расшифровка подписи)
Телефон: __________________________
Экземпляр решения получил: _____________(__________________________)

                 (подпись)                                                  (расшифровка подписи)
(номер и дата доверенности или иного документа подтверждающего полномочия представителя (в случае получения решения представителем заявителя)
«____» ___________________20____г.
                   (дата получения решения)
ПРИЛОЖЕНИЕ №11
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Образец заполнения Согласия на обработку персональных данных
	Я,
	__________________________________________________________________________

	ФИО заявителя

	________________________________________________________________________________________________________
адрес прописки (регистрации)

	
	Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи


	с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на обработку персональных данных (Ф.И.О. заявителя; дата рождения заявителя; адрес регистрации заявителя, серия, номер, дата выдачи документа удостоверяющего личность заявителя; номер телефона заявителя; Ф.И.О. ребенка; дата рождения ребенка; адрес проживания ребенка; серия, номер, дата выдачи свидетельства о рождении ребенка) в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом.

	Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде. Настоящее согласие может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.


Дата:____________ Подпись заявителя: _________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ №12
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Образец формы заявления об отказе от предложенного детского сада с сохранением в списках очередников 
Начальнику управления образования
администрации Мясниковского района
_____________________________________________________
_____________________________________________________
(Ф.И.О.заявителя)
_____________________________________________________ _____________________________________________________
(проживающего по адресу, контактные телефоны)
З А Я В Л Е Н И Е.
Я отказываюсь от путёвки, предложенной для моего ребёнка
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, полная дата рождения ребёнка)
в детский сад __________________________________________________________
так как ________________________________________________________________
(указать причину отказа)
Прошу оставить на очереди и в дальнейшем предлагать детские сады
_____________________________________________________________________________
О решении прошу сообщить по указанному телефону.
Дата подачи заявления :_________________________
Подпись заявителя : _________________________
Данные, указанные в заявлении соответствуют представленным документам
________________________________________________________________________
(должность, подпись лица, осуществившего приём документов, расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ №13
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» на территории муниципального образования «Мясниковский район»
Образец формы заявления об исключении ребёнка из списков очередников
Начальнику управления образования
администрации Мясниковского района
_____________________________________________________
_____________________________________________________
(Ф.И.О.заявителя)
_____________________________________________________ _____________________________________________________
(проживающего по адресу, контактные телефоны)
З А Я В Л Е Н И Е.
Прошу исключить моего ребёнка _____________________________________________
________________________________________________________________________
(фамилия, имя, полная дата рождения ребёнка, данные свидетельства о рождении)
из списков детей, претендующих на получение путёвки в детский сад Мясниковского района, так как __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа)
Дата подачи заявления :_________________________
Подпись заявителя : _________________________
Данные, указанные в заявлении соответствуют представленным документам
________________________________________________________________________
(должность, подпись лица, осуществившего приём документов, расшифровка подписи)
